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Verwaltungsfachangestellte Bielefeld/ Minster
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VFA 20xy - Prufungsklausur B

x. Priifungsarbeit

Prifungsarbeit fir die Abschlussprifung der Verwaltungsfachangestellten

Fach: Verwaltungsbetriebslehre

Bearbeitungszeit: 135 Minuten
Erlaubte Hilfsmittel: - nicht programmierbarer Taschenrechner
- StIWL Gesetzes- und Mustersammlung: Finanzwesen
(Stand ab September 2019 — nach 2. NKF-Weiterentwicklungsgesetz)

Fur Lehrgénge, die ab August 2022 neu gestartet sind, wird stattdessen der Dres-
bach verwendet.

Die Prifungsarbeit besteht aus 12 Seiten + 2 Seiten Notizen + 1 Seite Anlage Kontenrahmen
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Studieninstitut Westfalen-Lippe
innovativ - kompetent - vielféltig

1 Verbuchung nur der T-Konten eines kompletten Geschiaftsjahres (20 Min.)

Bearbeitungshinweis:

Fiir eine Ldsung, die auch die Einhaltung der GoB bzgl. ,kein TippEx 0.4.", Sauberkeit und Lesbarkeit bertick-
sichtigt werden extra Punkte (Bewertungseinheiten) vergeben.

Ihnen liegen fiir die Kommune K folgende Ausziige vor:

Eroffnungsbilanz:

Aktiva Eroffnungsbilanz zum 1. Januar Passiva
Bebaute Grundstiicke... 2000' | Eigenkapital ?
Maschinen und techn. Anlagen, Fzg. 920" | Pensionsriickstellungen 1000’
Offentl. rechtl. Forderungen 50" | VB aus Krediten f. Investitionen 200
Liquide Mittel 30" | VB aus Lieferung u. Leistungen 10'
3000 ?
Buchungssatze:

1. (18) Liquide Mittel (LigM) 100.000
an (40) Steuern ... (Steuern) 100.000

2. (52) Aufwendungen aus Sach- und Dienstleistungen (Aufw.SuD) 2.000
an (35) Verbindlichkeiten aus Lieferung u. Leistungen (VB LL) 2.000

3. (18) Liquide Mittel (LigM) 30.000
an (35) Verbindlichkeiten aus Krediten fur Investitionen (VB Kr.l) 30.000

4.  (16) Offentlich — rechtliche Forderungen (6ff.r.F.) 400.000
an (43) Offentlich - rechtliche Leistungsentgelte (6ff.r.LE) 400.000

5. (57) Bilanzielle Abschreibung (b.Abschr.) 50.000
an (03) Bebaute Grundstlicke ... (Beb.Gr) 50.000

T-Konten: Siehe nachste Seite

Aufgaben

a) Berechnen Sie das Eigenkapital zum 1. Januar:

i) Allgemeine Formel

ii) Konkrete Berechnung und Ergebnis

b) Ubertragen Sie obige Anfangsbestinde auf die T-Konten der nichsten Seite.

¢) Tragen Sie obige Buchungssatze auf den T-Konten der nachsten Seite ein!
Verwenden Sie keine Nummern, sondern die angegebenen Kontenabkiirzungen oder ahnliche!

d) SchlieBen Sie die T-Konten auf den jeweiligen Jahresabschlusskonten ab. Bezeichnen Sie auch die Seiten von
SBK und Ergebniskonto!

e) Begriinden Sie ausfihrlich, ob ein Jahresiberschuss oder ein —fehlbetrag erwirtschaftet wurde (mit € - Betrag)!
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Bestandskonten (Aktiv- und Passivkonten)

S Bebaute Grundstiicke... H S Eigenkapital (EK)

S Maschinen und techn. Anl., Fzg H S Pension(s;‘ii::;tsillungen

S Offentl. r. Forderungen (6ff.r.F.) H S VB Krediten f. Inv. (VB Kr.l)

S Liquide Mittel (LigM) H S VB LL
Erfolgskonten (Ertrags- und Aufwandskonten)

S Steuern... H S Aufw. SuD

S Off.rechtl. LE H S Bilanz. Abschreibungen
Jahresabschlusskonten (zum 31.12.)

Schlussbilanzkonto (SBK) Ergebniskonto (ErgK)
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2 Buchungssatze ohne T-Konten; ohne USt. (10 Minuten)

Bearbeitungshinweise:

o Uk W

Verwenden Sie die Kontenbezeichnung nach der Kontengruppennummerierung und -bezeichnung It. Anla-
ge 17 zum NKF-Gesetz (siehe Anlage im Querformat auf letzter Seite dieser Priifungsarbeit)!

Alle Geschdftsvorfalle sind umsatzsteuerfrer.

Aus wirtschaftlichen Griinden muss jeder Vermdégensgegenstand - falls méglich - als sofortiger Aufwand
verbucht werden!

Falls keine Buchung vorhanden, so miissen Sie dies auch formulieren, z.B. durch ,keine Buchung’, sonst gibt
es keine Punkte!
Buchen Sie ohne den Finanzkontenkreis (also ohne die Kontenklassen 6 und 7)!

Fiir eine strukturierte Losung, die auch die Einhaltung der GoB bzgl. ,kein TippEx 0.4.", Sauberkeit und Les-
barkeit berticksichtigt werden extra Punkte (Bewertungseinheiten) vergeben.

. Ein Bauer bezahlt die regelmaBig anfallende Pacht fir eine Wiese, die die Kommune ihm verpachtet hat

(4.000 €).

Versand von Gewerbesteuerbescheiden (3 Mio. €). Bitte nur den Versand verbuchen!
Versand der Zweitwohnungssteuerbescheide (77.000€). Bitte nur den Versand verbuchen!
Versand der Millgebihrenbescheide (111.000€). Bitte nur den Versand verbuchen!
Burger B zahlt fir eine Beglaubigung in Bar 20 € im Blirgeramt der Kommune K.

Die Kommune bekommt eine Rechnung tber Stromverbrauch im aktuellen Jahr (99.000) (nur Rechnungs-
eingang).
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Stadtwerke Neustadt GmbH: Buchen mit USt. (20 Minuten)

Bearbeitungshinweise:

a)
b)

Verwenden Sie die Kontenbezeichnung nach der Kontengruppennummerierung und -bezeichnung It. Anlage
17 zum NKF-Gesetz (siehe Anlage im Querformat auf letzter Seite dieser Priifungsarbeit)!

Verwenden Sie ausnahmsweise fiir die Vorsteuer das Konto , 179 Vorsteuer” und fiir die Umsatzsteuer das
Konto ,371 Umsatzsteuer”!

Aus wirtschaftlichen Griinden sollte jeder Vermdgensgegenstand méglichst als sofortiger Aufwand verbucht
werden, wenn rechtlich méglich!

Falls keine Buchung vorhanden, so miissen Sie dies auch formulieren, z.B. durch ,keine Buchung’, sonst gibt
es keine Punkte!

Buchen Sie ohne den Finanzkontenkreis (also ohne die Kontenklassen 6 und 7)!

Fiir eine strukturierte Lésung, die auch die Einhaltung der GoB bzgl. ,kein TippEx 0.4.", Sauberkeit und Les-
barkeit berticksichtigt werden extra Punkte (Bewertungseinheiten) vergeben.

Umsatzsteuer 19 %, falls nicht anders angegeben, z.B. bei Trinkwasser 7%

Buchen Sie die nachfolgenden Geschéftsfalle im Grundbuch!

Erklaren Sie den Unterschied zwischen Vor- und Umsatzsteuer!

zu a) Buchungssatze

1.

i) Die Stadtwerke AG kauft am 15. April eine Kehrmaschine auf Ziel fir 8.330 € (Brutto).

ii) Sie begleicht die Rechnung per Banklberweisung unter Abzug von 2% Skonto.

i) Die Stadtwerke erhalten Miete fiir eine vermietete Wohnung in Hohe von 400 € durch Bankliberweisung.

ii) Erst beim Jahresabschluss fallt auf, dass die Miete aus Nr. 2 i) sich auf das folgende Jahr bezieht. Wie lautet
die Korrekturbuchung?

i2022-10-10_VFA-BK-Abschlusspriifung-B.doc Vollbrecht 5
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Die Stadtwerke AG bezahlt Angestelltengehélter in Hohe von 87.000 €.

Stromrechnungen an Kunden werden versandt: insgesamt 288.900 € brutto.

Das Unternehmen beabsichtigt, einen Transporter tiber 45.000 € zzgl. 19% USt zu erwerben.
Die USt.-Zahllast von 4.900 € muss an das Finanzamt Gberwiesen werden.

e oS W

Das Konto Personalaufwand weist einen Saldo von 128.000 € auf.

Geben Sie den Buchungssatz fiir den Jahresabschluss an!

8. Beim Jahresabschluss fallt auf: Die Stadtwerke erwarten noch eine Rechnung fiir eine bereits durchgefihrte
Kfz-Reparatur. Diese wird voraussichtlich ca. 2.000 € netto betragen, der genaue Betrag ist noch nicht be-
kannt.

9. Die Zinsen fur das letzte Quartal fur ein Darlehen, das wir einem Kunden gewahrt haben, werden erst An-
fang Januar nachsten Jahres von diesem bezahlt. Die Zinsen betragen 400 €.

10. Das GuV-Konto wird abgeschlossen: Buchung des Jahresgewinns von 21.000 €.

zu b) Erklaren Sie den Unterschied zwischen Vor- und Umsatzsteuer!
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4 Abgrenzung von Auszahlungen - Aufwand - Kosten ... (15 Minuten)

Geben Sie immer aus Sicht der Kommune fir folgende Geschéftsvorfallen an, inwiefern es sich im Jahr 2022
und 2023 um Auszahlungen, Aufwand, Kosten, Einzahlungen, Ertrag oder Erldse handelt!

Im Zweifelsfall wirtschaftlich buchen bzw. kalkulieren!

1 Fur die Laserdrucker des Burgerbiiros wird neuer Toner (100 €) im Dezember 2022 erworben und im Januar
2023 bezahlt.

2 Ein Sturm im November 2022 verursachte einen Schaden am Dach der Grundschule von 2.000 €. Der Schaden
wird unmittelbar vom Handwerker behoben (Rechnung: 2.000 €) und in 2023 bezahlt. Eine eventuelle Versi-
cherungsleistung wird hier nicht thematisiert.

3 Das stadtische Theater spendet 2023 der Kleiderkammer Bargeld (500 €) (ohne Gegenleistung).
4 Bildung von Pensionsriickstellungen fiir Beamte: Im Jahr 2022: 250.000%, in 2023: 260.000 €
5 Das ortliche Theater vertreibt Abonnements fiir Theaterveranstaltungen in 2023.

Zu Weihnachten 2022 werden Abo-Gutscheine flir 2023 im Wert von 20.000 € an Birger verkauft.

Falls der Betrag 0 Euro betrdgt, diesen Betrag auch mit 0 Euro kennzeichnen, sonst gibt es keine Punkte!

Falls Berechnungen notwendlg sind, so kénnen diese dargestellt werden. Sie werden aber nicht bewertet!

2022 2023
Auszahlung (-)/ | Aufwand (-)/ Kosten (-)/ Auszahlung (-)/ | Aufwand (-)/ Kosten (-)/
Einzahlung (+) Ertrag (+) Leistung (+) Einzahlung (+) Ertrag (+) Leistung (+)
1
2
-
4
5
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5 Kalkulatorische Abschreibungen liber mehrere Jahre (15 Minuten)

Fur den Bauhof der Stadt Minster soll ein Bagger angeschafft werden.
Anschaffungspreis 200.000 €. Uberfiihrungskosten 10.000 €.
Anschaffungszeitpunkt: Anfang Januar.

In der Kostenrechnung geht man von folgenden Daten aus:

Nutzungsdauer 7 Jahre; Preissteigerung in den ersten 2 Jahren 2,5 %, danach 4,0 %.
Abschreibung: linear.

a) Begriinden Sie, wie der Anschaffungswert in der Kostenrechnung zu beriicksichtigen ist!

b) Ermitteln Sie den unterschiedlichen Abschreibungsverlauf, NUR fir die ersten 3 Jahre,
wenn ...
- vom Anschaffungswert (AW) abgeschrieben wird,
- vom Wiederbeschaffungszeitwert (WBZW) abgeschrieben wird!

Geben Sie flr das erste Jahr (und nur hier) auch die Berechnungsformeln an!

kalk. Abschr. Rest- Preis- Wiederbeschaff- kalk. Abschrei-
Jahr | auf Anschaffungs- buchwert anstie ungszeitwert bungsbetrag auf
wert (AW) 9 (WBZW) WBzZW
1 2,50%
2 2,50%
3 4,00%

c) Wie hoch ware der kalkulatorische Zinsbetrag in der Benutzungsgebuhrenkalkulation im ersten Jahr bei
einem kalkulatorischen Zinssatz von 5%, wenn der Restbuchwert am 31.12. zugrunde gelegt wird?
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6 BAB: Stdadtisches Tierheim: Kostenverteilung (30 Minuten)

Der vorliegende BAB des stadtischen Tierheims zeigt in vereinfachter Form die Kosten des Tierheims in der
Stadt S fur das abgelaufene Jahr.

Vorkostenstelle Endkostenstellen
Zahlen der Kosten Kosten Kosten
KLR Verwaltung Grof3tiere Kleintiere

Personalkosten 28.200
Sach- und 19.800 5.460 11.710 2.630
Dienstleistungskosten
Kalkulatorische Kosten:

Kalk. Abschreibung 12.500

und kalk. Zinsen
Betreuung durch Amter der Stadt 9.500 900 8.000 600
(Bauhof, Personalamt...)
Zwischensumme: primare Kosten 70.000
Sekundére Kostenverrechnung: 0
Umlage der Verwaltung
Gesamtkosten nach Umlage 70.000

Die Personalkosten sollen nach der Dauer der Arbeitszeit umgelegt werden:
Im Bereich Verwaltung fielen 5.500 Arbeitsstunden an, im Bereich GroBtiere 8.000 Stunden und im Bereich
Kleintiere 1.500 Stunden.

Die kalkulatorische Abschreibung und Zinsen sollen anteilig nach dem Wert des Anlagevermogens verteilt wer-
den. Der Wert des Anlagevermdgens betrégt in der Kostenstelle Verwaltung 66.000 €, GroBtiere 105.000 € und
in der Kostenstelle Kleintiere 79.000 €.

In der sekundaren Kostenverrechnung sollen die Kosten der Kostenstelle Verwaltung im Verhaltnis 3 zu 2 auf
die Endkostenstellen umgelegt werden.

a) Vervollstandigen Sie den BAB mit Hilfe der oben stehenden Angaben!

i) Berechnen Sie zuerst folgende Summen (die Berechnung braucht nicht dargestellt werden):

Summe der Arbeitszeit:

Summe des Anlagevermogens:

ii) Verteilen Sie dann die Personalkosten, sowie die kalkulatorischen Kosten (kalk. Abschreibungen und Zin-
sen), jeweils mit Berechnungsdarstellung!

iii) Nehmen Sie dann die Umlage der Verwaltungskosten vor (Die Berechnung braucht nicht dargestellt
werden)!

i2022-10-10_VFA-BK-Abschlusspriifung-B.doc Vollbrecht 9



Prifungsnummer: D Sthl

Studieninstitut Westfalen-Lippe
innovativ - kompetent - vielféltig

b) Erlautern Sie zwei Aufgaben des BAB!
Wenn Sie mehr als 2 Aufgaben erldutern, werden nur die ersten 2 Erlduterungen gewertet.
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7 Eigenbetrieb ,,Jugenderholungsheim” (25 Minuten)

Der Eigenbetrieb ,Jugenderholungsheime” eines Landkreises unterhalt drei kleinere Heime.

Fir diese liegen fir ein typisches Durchschnittsjahr folgende Daten vor:

Harz Sylt Rigen Gesamt
Fixkosten [€] 170.000 140.000 120.000 430.000
Zsaéizriguebl‘zg;f::t[‘ggsa”Zah' 115.000 120.000 140.000 375.000
Gesamtkosten [€] 285.000 260.000 260.000 805.000
Erlése [€] (vollstandig variabel) 255.000 135.000 120.000 510.000
Ubernachtungen [Stiick] 10.000 7.500 8.000 25.500

Fiir jede Teilaufgabe gilt: Berechnen Sie nachvollziehbar mit Erlauterungen!

a) Geben Sie das Betriebsergebnis des Eigenbetriebs an: Sowohl allgemein, wie auch konkret!

b) In den kommenden Jahren erwartet der Kreis groBe Probleme beim Haushaltsausgleich.
Deshalb wird (iberlegt, ob man in den Heimen auf Sylt und /oder Riigen zunachst einmal probeweise fir
ein Jahr keine Gaste aufnehmen sollte.

Entscheiden und begriinden Sie auf der Basis geeigneter Berechnungen, ob die SchlieBung eines oder bei-
der obiger Heime sinnvoll ist, d.h. ob die jeweilige SchlieBung das Betriebsergebnis des Eigenbetriebs ver-
bessern wiirde!

Geben Sie die Auswirkung auf das Betriebsergebnis auch prazise in € an!
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Prifungsnummer:

c) Geben Sie fiir das Heim ,Harz" die Gesamtkostenfunktion, die Gesamterldsfunktion,
sowie die Gewinnfunktion an! (Nicht nur das Ergebnis, sondern auch die Herleitung!)

d) Da das Heim Harz oft ausgebucht ist, wird erwogen, durch einen Anbau zusétzliche Ubernachtungskapazita-
ten zu schaffen. Der geplante Anbau wiirde die jahrlichen Fixkosten um 20.000 € erhdhen. Er soll aber nur
dann realisiert werden, wenn dadurch im Heim Harz die Gewinnschwelle erreicht wird.

Welche Anzahl von Ubernachtungen wére dafiir bei unverandertem Ubernachtungspreis nétig?

(Nicht nur Ergebnis, sondern auch Herleitung mit Stichworten!)

12
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8 Zusatzseiten fiir Notizen und weitere Erlduterungen...

Falls Sie auf dieser Seite lhre Lésungen fortsetzen mdchten, so mlissen sie dies eindeutig kennzeichnen: Sowoh/
auf der urspriinglichen Ldsungsseite wie auch auf dieser Seite!
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9 Anlage 17

Muster zu § 28 KomHVO

Haushaltsrechtlicher NKF - Kontenrahmen

LS
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Studieninstitut Westfalen-Lippe
innovativ - kompetent - vielfaltig

erweitert um 179 Vorsteuer und 371 Umsatzsteuer

Aktiva der Bilanz Passiva der Bilanz Ergebnisrechnung Finanzrechnung Abschluss KLR
Kontenklasse Kontenklasse Kontenklasse 2 Kontenklasse Kontenklasse Kontenklasse Kontenklasse Kontenklasse Kontenklasse | Kontenklasse
0 1 3 4 5 6 7 8 9
Immaterielle Ver- | Finanzanlagen, Um- | Eigenkapital, Verbindlichkeiten Ko
mogensgegen- laufvermégen und | Sonderposten und passive " . Abschluss- : i
stande und Sach- aktive Rech- und Riickstel- Rechnungsab- Ertrage Aufwendungen Einzahlungen Auszahlungen konten Lr:'cs;:"ﬂﬂs
anlagen nungsabgrenzung lungen grenzung 9
00... 10Anteile an verbun- | 20Eigenkapital 30Anleihen 40Steuern und ahnli- | 50Personal- 60Steuern und &hnl. | 70Personal- 80Eroffnungs- 90Kosten- und
01Immaterielle Verm- | denen Unterneh- 3 che Abgaben aufwendungen Abgaben auszahlungen konten/ Leistungs-
. . men 21Wert- Abschluss- rechnun
Ogensgegenstande berichtigungen | 32Verbindlichkeiten 41j|uvg;l?ﬁ2gaf;|gngn 51Versorgungs- 61aZ”uvg;r:a(?rL:2g;benr1|:ngn 71Versorgungs- konten (KLR) ’
02Unbebaute Grund- | 11Beteiligungen (Bilanzausweis | 2us Krediten fiirIn- ° . ¢ aufwendungen ; , . auszahlungen
stiicke und grund- nicht zulassig) vestitionen 42Sonstige Trans- 62Sonstige Transfer-
stiicksgleiche 12Sondervermdgen 33Verbindlichkeiten f?rertrage 52Aufwendungen fiir elllnzahlungen 72Auszahlungen fiir 81Korrektur-
Rechte 22... aus Krediten zur | 430ffentlich-rechtiiche |  Sach- und Dienst- | 63Offentlich-rechtliche |  Sach- und Dienst- konten Die Aus-
03Bebaute Grund- 13Ausleihungen Liquiditats- Leistungsentgelte leistungen Leistungsentgelte leistungen gestaltung
stticke und grund- 4 Wertoani 23Sonderposten | sicherung 44Privatrechtliche 64Prvatrechtiche | . 82Kurzfristige der KLR ist
stiicksgleiche eripapiere 34Verbindlichkeiten Leistungsentgelte, | 53Transferaufwendun | | eistungsentgelte, ranshel.-r- Erfolgs- von jeder
Rechte T 24... aus Vorgangen, die | Kostenerstattungen | gen Kostenerstattungen | 2uSzaniungen rechnung Kommune
O4Infrastruktur- orrate Kreditaufnahmen und Kostenumlagen und Kostenumlagen 74Sonstige Auszah- ?:;i);tfle on
vermdgen 160ffentlich- 25Pensionsriickst wﬁschaﬁllch 45Sonstige ordenti- 54Shon§t|?\; orgentll- 65Sonstige Einzah- TS AUBIAUER- Y
05Bauten auf frem- rechtliche Forde- ellungen gleichkommen che Ertrage che Aulwendungen lungen aus Ifd. Ver- der Verwaltungsta-
dem Grund und rungen und Forde- 35Verbindlichkeiten : -- ! , waltungstatigkeit igkei
Boden rungen aus Trans- | 26Rickstellungen | aus Lieferungen 46Finanzertrage 85zZinsen und sonst- | o S figkeit
i firD i i 47 Aktivierte Eigenleis- e Finanz- F : ,
OBKUnStgegenSténde ferlelstungen uur:d :Iﬁ:)l(a)z:;?] und Lelstungen tungen Bestgnds_ gufwendungen ge Finanzeinzah- 752|n3.en und sonsti-
, Kulturdenkmaler 17Privatrechtiiche 36Verbindlichkeiten veréndérungen 56 lungen ge Finanz-
07Maschinen und Forderungen, sons- | 97instandhaltungs | 21S 1ransferleis- . _ 67 auszahlungen
; i 4 951 tungen 48Ertrage aus inter- | 57Bjlanzielle Ab-
technische Anla- tige Vermbgens- riickstellungen nen Leistunas- : 68Einzahlungen aus e
en, Fahrzeuge gegenstande 37Sonstige Verbind- : 9 schreibungen hlungen aus
gen, 9 179 Vorst o Iichkeitgn beziehungen Investitionstatigkeit | 77-.-
08Belrebs- und Ge- orsteuer ARG e 49AuBerordentiche | 58Aufwendungen aus | 69Einzahlungen aus | 78Auszahlungen aus
schaftsausstattung 18Liouide Mitel g 371 Umsatzsteuer Ertrage internen Leistungs- |  Finanzierungs- Investitionstatigkeit
09Geleistete Anzah- 4 29 38... beziehungen tatigkeit
:;mgen, Anlagen im 19Aktive Rech- 39Passive Rech- 59AuRerordentliche 793#:32?&?;} as
au nungsabgrenzung nungsabgrenzung Aufwendungen ttigkeit
(RAP) (RAP)
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